ZALACZNIK NR 14A POD

WZORY OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH FUNKCJONUJACYCH W PZKS

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC WYCHOWANKA/UCZNIA/OPIEKUNA PRAWNEGO

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi
sposobami, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Pafstwo prawo kontaktowac si¢ z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych Panstwa dzieci oraz Panstwa jest realizowanie zadan statutowych placéwki, czyli
realizacja zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych.

Podstawa przetwarzania danych
Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO podstawa przetwarzania sa;

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej
dokumentacii.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ) RODO podstawg przetwarzania sq statuty: Powiatowego Zespotu Ksztatcenia Specjalnego

w Wejherowie, ul. Sobieskiego 279 oraz szkét i placowek wchodzacych w jego sktad.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO podstawa przetwarzania jest wyrazona przez Panstwa zgoda
(dotyczy przetwarzania wizerunku wychowanka/ucznia oraz danych o jego stanie zdrowia).

Okres przechowywania danych

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zosta¢ usuniete po uptywie okreslonego dla
danej kategorii dokumentacji okresu przechowywania, zaleznie od kategorii archiwalnej danej sprawy.

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ nastepujace podmioty: System Informacji O$wiatowej prowadzony przez Ministra
Edukacji i Nauki, podmioty kontrolujace (tj. kuratorium o$wiaty, NIK), podmioty wspétpracujace z nasza placowka

w zakresie zdrowia fizycznego i psychicznego (poradnie psychologiczno-pedagogiczne, pielegniarka szkolna) oraz podmioty
$wiadczace dla nas ustugi (IT, IOD, BHP), podmiot realizujacy e-doreczenia.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony danych osobowych, informaciji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, prawo do
usuniecia danych, prawo ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu
przetwarzania danych, kontaktu z |OD, odszkodowania za szkode majgtkowa lub niemajatkowa oraz prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Ponadto macie Paristwo prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Wycofa¢ sie ze zgody mozna w formie wystania
Zadania na nasz adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencjg wycofania zgody na przetwarzanie danych, bedzie brak
mozliwo$ci ich przetwarzania.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisow prawa jest obowigzkowe. Podanie danych na
podstawie udzielonej zgody jest dobrowolne.

Administrator informuje, Ze na terenie PZKS i terenie przylegtym funkcjonuje monitoring wizyjny. Podstawg prawng
funkcjonowania monitoringu sg przepisy prawa: art. 108a ustawy Prawo o$wiatowe. Monitoring stuzy zwiekszeniu
bezpieczenstwa spotecznosci szkolno-przedszkolnej oraz 0séb przebywajacych na terenie PZKS. Za pomoca monitoringu
przetwarza sig dane wizerunkowe wychowankdw/uczniéw, pracownikéw PZKS i 0sob przebywajacych na terenie placowki.
Dane te bedg przechowywane do 4 dni liczac od daty dokonania nagrania. Po tym okresie nagrania ulegaja zniszczeniu, jesli
przepisy odrebne nie stanowig inaczej lub do czasu ewentualnego prawomocnego zakorczenia postepowania. Wiece;
informacji na temat monitoringu wizyjnego mozna uzyskac w sekretariacie placowki.
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ZALACZNIK NR 14A POD

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC KANDYDATA DO PRACY

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Pani/Pana dane bedg w celu przeprowadzenia i rozstrzygniecia procesu rekrutacji na wolne stanowisko pracy.

Podstawa przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy w zwigzku z art. 22! § 1 Kodeksu
Pracy

- art. 6 ust. 1lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zwiazku z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, ustawa z dnia
26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

- art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - podanie innych danych w zakresie nieokre$lonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako
zgoda na przetwarzanie tych danych osobowych

-art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - podanie szczegdlnych kategorii danych niewymaganych przepisami prawa — wymagane jest
pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych dotgczone do dokumentéw kandydata.

Wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie. Cofniecie zgody na
przetwarzanie danych osobowych nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie przepiséw prawa. W przypadku
dobrowolnego podania innych danych niz wynikajace z przepiséw prawa (np. numeru telefonu), podstawg przetwarzania jest
zgoda, wyrazona przez $wiadome przekazanie nam tych danych.

Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres roku od dnia zakonczenia procesu rekrutacji lub do dnia wycofania
sie ze zgody. Dokumentacja kandydata, ktéry zostanie zatrudniony, zostanie dotgczona do jego akt osobowych.

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych sg: podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, $wiadczace dla nas ustugi na podstawie
podpisanych uméw, podmiot realizujacy e-doreczenia. Informacja o wyniku naboru na wolne stanowisko urzednicze (imie,
nazwisko i miejscowos$¢ zamieszkania) bedzie umieszczona w Biuletynie Informaciji Publicznej szkoty oraz na tablicy ogloszen
w jej siedzibie przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa, lub niemajatkowa oraz
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Ponadto, macie Parfistwo prawo do udzielenia i
cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie oraz do usuniecia danych lub bycia zapomnianym (w zakresie danych
przetwarzanych na podstawie zgody). Wycofac sie ze zgody mozna w formie wystania zgdania na nasz adres e-mail lub adres
pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).
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ZALACZNIK NR 14A POD

OBOWIAZEK INFORMACYJNY DLA 0SOB KORZYSTAJACYCH ZE SWIADCZEN SOCJALNYCH
W RAMACH ZFSS ORAZ PORECZYCIELI

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji uprawnien do uzyskania $wiadczen socjalnych przystugujacych Pani/Panu
w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawa przetwarzania danych sg przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. 0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych i Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych; dotyczy
przetwarzania danych osobowych zwyktych, gdy jest ono niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, {j. finansowania dziatalno$ci socjalnej organizowanej na rzecz 0s6b upowaznionych do korzystania z funduszu;
- art. 9 ust. 2 lit. b) RODO - w zwigzku z art.8 ust.1b ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych; dotyczy przetwarzania danych osobowych ,szczegélnych kategorii” (np. dane o zdrowiu), gdy jest ono niezbedne do
wypetnienia obowigzkdw i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej;

- art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - na podstawie zgody osoby, ktéra wyrazita dobrowolne, konkretne, $wiadome i jednoznaczne
okazanie woli w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwalajacego na przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych nie wynika
wprost z przepiséw prawa.

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest niezbedne do skorzystania ze Swiadczen socjalnych z funduszu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia tych $wiadczen.

Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez 5 lat i 3 m-ce od zakoriczenia roku rozliczeniowego, w ktérym udzielono
$wiadczenia oraz nastapita catkowita sptata pozyczki.

Odbiorcy danych
Odbiorcami danych sg: podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, $wiadczace dla nas ustugi na podstawie
podpisanych uméw, podmiot realizujacy e-doreczenia.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacii, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa, lub niemajatkowa oraz
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Ponadto, macie Pafistwo prawo do udzielenia i
cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie oraz do usuniecia danych lub bycia zapomnianym (w zakresie danych
przetwarzanych na podstawie zgody). Wycofac sie ze zgody mozna w formie wystania zgdania na nasz adres e-mail lub adres
pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).
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ZALACZNIK NR 14A POD

OBOWIAZEK INFORMACYJNY W PROCESIE UDZIELANIA POMOCY ZDROWOTNEJ DLA
NAUCZYCIELI

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji uprawnien do uzyskania $wiadczen przystugujacych Pani/Panu w ramach
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawa przetwarzania danych sg przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z art. 72 ust.1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela, uchwatg Rady Powiatu Wejherowskiego w sprawie okreslenia rodzajow
$wiadczen przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej oraz warunkow i
sposobu ich przyznawania; dotyczy przetwarzania danych osobowych zwyktych, gdy jest ono niezbgdne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, tj. finansowania pomocy zdrowotnej organizowanej na rzecz oséb
upowaznionych do korzystania z funduszu;

- art. 9 ust. 2 lit. b) RODO - w zwigzku z art. 72 ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela, uchwatg Rady
Powiatu Wejherowskiego w sprawie okre$lenia rodzajow swiadczen przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej

dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej oraz warunkdw i sposobu ich przyznawania; dotyczy przetwarzania danych
osobowych ,szczegolnych kategorii” (np. dane o zdrowiu), gdy jest ono niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegoinych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotyczg w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia
spotecznego i ochrony socjalnej;

- art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - na podstawie zgody osoby, ktora wyrazita dobrowolne, konkretne, $wiadome i jednoznaczne
okazanie woli w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwalajacego na przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych nie wynika
wprost z przepiséw prawa.

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest niezbedne do skorzystania ze Swiadczen socjalnych z funduszu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia tych $wiadczen.

Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez 5 lat od zakoriczenia roku rozliczeniowego, w ktérym udzielono
$wiadczenia.

Odbiorcy danych
Odbiorcami danych sg: podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, $wiadczace dla nas ustugi na podstawie
podpisanych uméw, podmiot realizujacy e-doreczenia.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa, lub niemajatkowa oraz
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Ponadto, macie Parfistwo prawo do udzielenia i
cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie oraz do usuniecia danych lub bycia zapomnianym (w zakresie danych
przetwarzanych na podstawie zgody). Wycofac sie ze zgody mozna w formie wystania zadania na nasz adres e-mail lub adres
pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).
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ZALACZNIK NR 14A POD

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOBY, KTORA ZNAJDZIE SIE W OBSZARZE
MONITOROWANIA

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajacych w obszarze monitorowania
oraz mienia.

Podstawa przetwarzania danych
Podstawa przetwarzania danych sg przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z ustawg z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do 4 dni liczac od daty dokonania nagrania. Po tym okresie nagrania ulegajq
zniszczeniu, jesli przepisy odrebne nie stanowig inaczej lub do czasu ewentualnego prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa,
$wiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych uméw, podmiot realizujacy e-doreczenia.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, ograniczenia ich
przetwarzania, powiadomienia o ich ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych,
kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa lub niemajatkowa oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC 0SOB UCZESTNICZACYCH W UROCZYSTOSCIACH
ORGANIZOWANYCH PRZEZ PLACOWKE

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest promocja uroczysto$ci, wydarzen kulturalnych, sportowych oraz innych
organizowanych przez PZKS.

Podstawa przetwarzania danych
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Panstwa dane osobowe przetwarzamy na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO*), ktora wyrazili Panstwo
dobrowolnie, poprzez $wiadome i jednoznaczne okazanie woli w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajacego, przyzwalajacego na przetwarzanie danych osobowych. Podstawg przetwarzania jest réwniez prawnie
uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Obowiazek podania danych
Podanie danych jest dobrowolne.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu wycofania przez Panstwa zgody lub zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Odbiorcy danych

Panstwa dane osobowe w postaci zarejestrowanego wizerunku zostang udostepnione na stronie www szkoty oraz w mediach
lokalnych i spotecznosciowych. Odbiorcami moga by¢ réwniez podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy
przepisdéw prawa, $wiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych uméw, podmiot realizujgcy e-doreczenia.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunigeciu lub ograniczeniu przetwarzania, sprzeciwu wobec
przetwarzania, niepodleganiu zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode
majatkowa lub niemajatkowa oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Ponadto, macie
Panstwo prawo do udzielenia i cofnigcia udzielonej zgody w dowolnym momencie oraz do usuniecia danych lub bycia
zapomnianym. Wycofac¢ sie ze zgody mozna w formie wystania zadania na nasz adres e-mail lub adres pocztowy.
Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE ZBIERAMY
W KORESPONDENCJI

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest rozpatrzenia ztozonego wniosku/ podania/skargi.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawa przetwarzania danych sg przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z ustawg z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawg z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Obowiazek podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, niemniej niepodanie danych uniemozliwi rozpatrzenie wniosku/ podania/skargi.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu zgodnie z przepisami prawa oraz przez okres
wymagany przepisami prawa w celu archiwizacji dokumentéw. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat zgodnie
z art. 442" Kodeksu cywilnego, chyba Ze przepisy bedg stanowi€ inaczej. Korespondencja, ktéra nie bedzie wymagata
przechowywania bedzie usuwana na biezaco.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa,
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$wiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych uméw, podmiot realizujacy e-doreczenia.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa, lub niemajatkowa oraz
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB, KTORYCH DANE SA ZBIERANE ZA
POSREDNICTWEM FACEBOOKA

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sig z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania

Celem przetwarzania Panistwa danych osobowych jest prowadzenie komunikacji z uzytkownikami oraz gromadzenie

i przekazywanie portalowi spotecznosciowemu danych uzytkownikéw tego portalu w celu tworzenia statystyk ogladalno$ci
strony Administratora na portalu spoteczno$ciowym. Dane te pozwolg nam ulepszac naszg strone dla zwigkszania jej
popularnosci.

Podstawa przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO* lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO (np. jesli w
wiadomosci przekazywane sg dane szczegolnych kategorii) - zgody wyrazonej przez klikniecie przycisku ,Lubig to” lub
,Obserwuj” na stronie Administratora w portalu spoteczno$ciowym lub poprzez wystanie wiadomosci.

Okres przechowywania danych
Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu okreslonego na stronach Facebooka:
https://www.facebook.com/policy.php w sekcji: Zachowywanie danych, dezaktywacja i usuniecie konta.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych jest portal spoteczno$ciowy, na ktérym mamy konto szkoty (Facebook) oraz podmioty
uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa. Sg nimi réwniez podmioty, ktére $wiadcza nam ustugi na
podstawie podpisanych uméw, podmiot realizujacy e-doreczenia.

Przekazywanie danych do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane do Panstw trzecich, takich jak Stany Zjednoczone oraz inne kraje, w ktérych
dostepny jest Facebook. Podmiot zgodnie deklaruje wykorzystanie typowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisje
Europejska i opieranie sie na decyzjach Komisji Europejskiej stwierdzajacych odpowiedni stopieh ochrony danych

w odniesieniu do okreslonych krajéw, do ktérych dane moga by¢ przekazywane. Wiecej informacji mozna uzyskac na stronie
portalu spotecznosciowego https://www.facebook.com/policy.php.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
bycia zapomnianym, ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu
przetwarzania, przenoszenia danych, niepodleganiu zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z IOD,
odszkodowania za szkode majatkowa lub niemajgtkowa oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Ponadto, macie Panstwo prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Wycofa¢ sie ze zgody mozna poprzez cofniecie
polubienia lub obserwowania strony Administratora. Konsekwencjg wycofania si¢ ze zgody bedzie brak mozliwosci
przetwarzania przez nas tych danych.
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*Skrét RODO odnosi sie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB UCZESTNICZACYCH W PROCESIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH ZGODNIE Z USTAWA PZP

Administrator danych

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu

i jakimi sposobami w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest Powiatowy Zespot
Ksztalcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Pafstwo prawo kontaktowac si¢ z naszym
inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, wyboru
wykonawcy, a nastepnie zawarcia i wykonania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Podstawa przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe przetwarzamy:

e na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1.
lit. c) RODO w zwigzku z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz ustawg z dnia 14 lipca
1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

e na etapie zawierania umowy:

o dane Strony umowy, jesli Strona jest osoba fizyczng, przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj., gdy
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania Umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem Umowy;

o dane osdb reprezentujacych przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,
w zwigzku z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny lub ustawg z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek
handlowych;

o dane 0s6b wyznaczonych do kontaktu, koordynacji lub realizacji umowy przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1.
lit. c) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 roku
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

o W celu udostepniania i aktualizacji w CRU informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw
publicznych lub na jej rzecz, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z 27.08.2009 r.
o finansach publicznych;

o dane osobowe zawarte na fakturach lub dokumentach réwnorzednych beda przekazywane do Ministra Finanséw
w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Podstawg prawng tego przekazania jest obowigzek prawny ciazacy
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacy z przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug (VAT),
dotyczacy wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych.
e W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepiséw prawa podstawg przetwarzania Panstwa
danych osobowych jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO).

Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu 0 zamdwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zalezno$ci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajacy
moze zada¢ ich podania na podstawie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz wydanych do niej przepisow
wykonawczych. Podanie danych osobowych (jako strony umowy bedacej osoba fizyczna) jest niezbedne do zawarcia i
wykonania umowy, z czym wigze sie obowigzek udostepniania i aktualizacji informacji o umowie w CRU. Konsekwencjg
niepodania danych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania celu, po tym czasie dane osobowe bedg
przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa. Dane pozyskane
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przetwarzane bedg przez okres 5 lat liczone od dnia
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zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia. Umowy zawarte w wyniku postepowania bedg przechowywane przez okres
10 lat, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. Dane osobowe beda przechowywane w CRU przez okres 5 lat, liczac od
konca roku, w ktérym umowa zawarta z administratorem przestata obowigzywaé. Faktury ustrukturyzowane bedg
przechowywane w KSeF przez okres 10 lat, liczac od konca roku, w ktérym zostaty wystawione. Po uptywie tych okreséw dane
bedg usuwane z CRU i KSeF.

Zamawiajacy przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokét
postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Odbiorcy danych
Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przekazywane bedg wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystapic jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest
to uzasadnione ochrong prywatno$ci na podstawie art. 18 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne moga by¢ podmioty,
z ktorymi Administrator zawart umowy lub porozumienia, podmiot realizujgcy e-doreczenia.

Dane w zakresie zawartej umowy oraz faktur beda réwniez udostepniane Ministrowi Finanséw prowadzacemu systemy CRU i
KSeF. Dane osobowe udostepniane i aktualizowane w CRU, ktdry jest rejestrem jawnym i dostepnym w Internecie, bedg jawne i
powszechnie dostepne.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)
W zwigzku z jawno$cig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Panstwa dane moga by¢ przekazywane do paristw
spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie powyzej.

Prawa osdb

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych *;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e na podstawie art. 17 RODO prawo do usuniecia danych osobowych z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO;

e  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

* Wyjasnienie: W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagafoby
niewsp6tmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie Zgdania, w SzczegblnoSci podania nazwy, daty postepowania lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

** WyjasSnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Whyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystgpienie z zgdaniem,
0 ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursu.

Zamawiajacy zwraca uwage wykonawcow, ze w stosunku do wykonawcow, a takze w stosunku do ewentualnych
podwykonawcow, obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO réwniez ma zastosowanie
w zwigzku z pozyskiwaniem przez nich danych osobowych od os6b, ktérych te dane dotyczg. W stosunku do wykonawcéw,
podwykonawcow, zastosowanie bedzie mie¢ takze obowigzek informacyjny wynikajacy z tresci art. 14 ust. 1-4 RODO, o ile
pozyskajg one dane osobowe posrednio.

Jednoczes$nie zamawiajacy informuje, ze z uwagi na tre$¢ wytaczen zawartych w art. 14 ust. 5 RODO, Zamawiajacy,
przetwarzajac dane osobowe, ktére podrednio pozyska w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego (dane os6b innych niz samego wykonawcy), nie bedzie obowigzany do odrebnego wypetniania obowigzku
informacyjnego wynikajacego z przepisu art. 14 ust. 1-4 RODO. Zamawiajacy wymaga natomiast, aby obowigzek informacyjny
wobec takich osob, ktérych dane osobowe pozyska wykonawca i przekaze zamawiajacemu w zwigzku z udziatem w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zostat wypemiony przez Wykonawce.
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OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OFERENTOW ORAZ OSOB UCZESTNICZACYCH
W REALIZACJI ZAMOWIENIA W ZWIAZKU Z ZAPYTANIEM OFERTOWYM W POSTEPOWANIU O
ZAMOWIENIE, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA PROGU OKRESLONEGO W PZP

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Panstwa dane sq przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej progu
okreslonego w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych, zawarcia i wykonania umowy w niniejszym postepowaniu.

Podstawa przetwarzania danych
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane:

¢ na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z ustawg z
dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawg z dnia
06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, wewnetrzng procedurg dla zamdwien ponizej progu
okre$lonego w ustawie PZP;

e na etapie zawierania umowy:

o dane Strony umowy, je$li Strona jest osoba fizyczna, przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
tj., gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania Umowy lub podjecia dziatah przed zawarciem Umowy;

o dane osdb reprezentujacych przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w zwigzku z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny lub ustawg z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spétek handlowych;

o dane o0séb wyznaczonych do kontaktu, koordynacii lub realizacji umowy przetwarzane sg na podstawie art. 6
ust. 1. lit. c) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny oraz ustawg z dnia 14
lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

o w celu udostepniania i aktualizacji w CRU informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finansoéw
publicznych lub na jej rzecz, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z 27.08.2009
r. o finansach publicznych;

o dane osobowe zawarte na fakturach lub dokumentach réwnorzednych beda przekazywane do Ministra
Finansow w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Podstawg prawng tego przekazania jest
obowigzek prawny ciazacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacy z przepiséw ustawy
0 podatku od towardéw i ustug (VAT), dotyczacy wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych.

e W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepiséw prawa podstawg przetwarzania
Panstwa danych osobowych jest Pafistwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu (zgodnie
zart. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamdwienia nie jest obowigzkowe, ale moze by¢
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Podanie danych osobowych (jako strony umowy bedacej osoba fizyczna) jest
niezbedne do zawarcia i wykonania umowy, z czym wigze sig obowigzek udostepniania i aktualizacji informacji o umowie

w CRU. Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwo$ci zawarcia umowy.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przetwarzane beda przez okres
5lat liczone od dnia zakorczenia postgpowania o udzielenie zamowienia. Umowy zawarte w wyniku postepowania bedg
przechowywane przez okres 10 lat, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. Dane osobowe bedg przechowywane w
CRU przez okres 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym umowa zawarta z administratorem przestata obowigzywac. Faktury
ustrukturyzowane beda przechowywane w KSeF przez okres 10 lat, liczac od kofca roku, w ktérym zostaly wystawione. Po
uptywie tych okreséw dane bedg usuwane z CRU i KSeF.
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Odbiorcy danych
Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia przekazywane beda wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady informacje o wydatkowaniu $rodkéw publicznych sg jawne.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie moga by¢ podmioty, z ktorymi
Administrator zawart umowy lub porozumienia, podmiot realizujgcy e-doreczenia.

Dane w zakresie zawartej umowy oraz faktur beda réwniez udostepniane Ministrowi Finanséw prowadzacemu systemy CRU i
KSeF. Dane osobowe udostepniane i aktualizowane w CRU, ktdry jest rejestrem jawnym i dostepnym w Internecie, bedg jawne i
powszechnie dostepne.

Prawa osdb

Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania ich kopii, zadania ich
sprostowania, zadania usuniecia danych (gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
Z przepisu prawa) oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Parstwo prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym
momencie. Wycofa¢ sie ze zgody mozna w formie wystania zadania na nasz adres e-mail lub adres korespondencyjny.
Konsekwencja wycofania si¢ ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o
ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sq przetwarzane przez zamawiajgacego, z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem, otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu), zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacii,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakornczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Skorzystanie przez osobe, kitorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 16 RODO
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu postepowania
oraz jego zatgcznikow.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba Ze zachodza przestanki, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC 0SOB REPREZENTUJACYCH WYKONAWCE,
WYZNACZONYCH DO KONTAKTU ORAZ WYZNACZONYCH DO KOORDYNACJI LUB
REALIZACJI UMOWY

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo

- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl

- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac sie z naszym Inspektorem
ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest umozliwienie kontaktu, koordynacji oraz realizacji umowy pomiedzy jej
Stronami oraz udostepnienia danych o zawartych umowach w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP (dalej: CRU).
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Zrédtem danych jest Wykonawca, ktéry podat dane niezbedne do realizacji ww. celu tj. dane identyfikacyjne oraz teleadresowe.

Podstawa przetwarzania danych
Panstwa dane przetwarzane sg na podstawie nastepujacych podstaw prawnych:

1. dane Strony umowy, je$li Strona jest osobg fizyczng, przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, {j., gdy
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania Umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem Umowy;

2. dane os6b reprezentujacych przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny lub ustawg z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spotek handlowych;

3. dane osdb wyznaczonych do kontaktu, koordynacii lub realizacji umowy przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1. lit. )
RODO w zwigzku z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny oraz ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach;

4. w celu udostepniania i aktualizacji w CRU informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych
lub na jej rzecz, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z 27.08.2009 r. o finansach
publicznych;

5. dane osobowe zawarte na fakturach lub dokumentach réwnorzednych bedg przekazywane do Ministra Finanséw w
ramach Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Podstawg prawng tego przekazania jest obowigzek prawny cigzacy na
Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), wynikajacy z przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug (VAT), dotyczacy
wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych.

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne jednak niezbedne do prawidtowej realizacji zawartej umowy. Podanie danych osobowych (jako
strony umowy bedacej osobg fizyczna) jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy, z czym wigze sie obowigzek
udostepniania i aktualizacji informacji o umowie w CRU. Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci zawarcia
umowy.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe zawarte w umowie beda przechowywane przez okres 10 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w ktorym ww.
Umowa, zostata rozwigzana/wygasta lub do konca gwarancjilrekojmi, chyba Zze przepisy przewidujg dtuzszy okres
przechowywania dla tych danych. Dane osobowe bedg przechowywane w CRU przez okres 5 lat, liczac od korica roku, w ktérym
umowa zawarta z administratorem przestata obowigzywac. Faktury ustrukturyzowane bedg przechowywane w KSeF przez
okres 10 lat, liczac od koAca roku, w ktorym zostaty wystawione. Po uptywie tych okresow dane bedg usuwane z CRU i KSeF.

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa, podmiot realizujgcy e-
doreczenia. Dane osobowe mogg by¢ réwniez powierzone podmiotom, ktére $wiadczg ustugi dla Administratora. Dane bedq
udostepniane Ministrowi Finanséw prowadzacemu systemy CRU i KSeF. Dane osobowe udostepniane i aktualizowane w CRU,
ktory jest rejestrem jawnym i dostepnym w Internecie, bedg jawne i powszechnie dostepne.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, do sprzeciwu
wobec przetwarzania, niepodleganiu zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode
majatkowa lub niemajatkowa oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC 0SOB KORZYSTAJACYCH Z DOFINANSOWANIA
PODRECZNIKOW W PZKS WEJHEROWO

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
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We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania

Panstwa dane sg przetwarzane w celu udzielania pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu
podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych i materiatow éwiczeniowych. Ztozone wnioski sg przekazywane do rozpatrzenia przez
Wejherowskie Centrum Ustug Wspélnych (WCUW), ktére dokonuje wyptaty $rodkow na rachunek bankowy lub w kasie urzedu.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawa prawng przetwarzania danych sg przepisy prawa: ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty oraz
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 26 czerwca 2020 r. w sprawie szczegotowych warunkow udzielania pomocy uczniom
niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych w
latach 2020-2022 w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO oraz wyrazona zgoda na przetwarzanie
danych osobowych na podstawie art 6 ust. 1 lit a) RODO*.

Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych wynikajgcych z przepisow prawa jest obowigzkowe. Konsekwencjg odmowy podania danych jest
brak mozliwosci skorzystania z dofinansowania.

Podanie danych zbieranych na podstawie zgody jest dobrowolne.

Zrédio danych

Szkota pozyskuje dane osobowe bezposrednio od Panistwa lub za Panstwa zgoda na wniosek nauczyciela, pracownika
socjalnego lub innej osoby.

Prezydent Miasta reprezentowany przez Dyrektora WCUW otrzymuje dane osobowe od PZKS na podstawie §10 ust. 4 w/iw
rozporzadzenia. Na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody moze otrzyma¢ rdwniez nr rachunku bankowego.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane zawarte we wniosku przechowywane bedg do momentu jego przekazania do WCUW. Informacja o
przekazanych wnioskach (listy wyptat) przechowywana jest przez okres 5 lat liczonych od korica roku, w ktérych zostat ztozony
whniosek.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa,
podmiot realizujacy e-doreczenia. Sg nimi rowniez podmioty, ktore Swiadcza ustugi na rzecz Administratora.

Prawa osdb

Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania ich kopii, zadania ich
sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
usuniecia danych na podstawie wyrazonej zgody, prawo do wycofania sie ze zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem oraz prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC 0SOB SKLADAJACYCH WNIOSKI O UDOSTEPNIENIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
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Celem przetwarzania Panistwa danych osobowych jest rozpatrzenie ztozonego wniosku o udostepnienie informacji publiczne;
na podstawie art. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publiczne;j.

Podstawa przetwarzania danych
Panstwa dane osobowe przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1. lit. c) RODO* w zwiazku z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001
roku o dostepie do informacji publicznej oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane przez 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez administratora sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na
mocy przepisow prawa, podmiot realizujacy e-doreczenia. Organy publiczne, ktére moga otrzymywa¢ dane osobowe w ramach
konkretnego, zgodnego z prawem postepowania, nie sg uznawane za odbiorcow. Dane osobowe mogg by¢ réwniez
powierzone podmiotom, ktére Swiadcza ustugi dia Administratora.

Prawa osdb
Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC SYGNALISTY

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel i podstawa przetwarzania

1) art. 6 ust. 1lit. c) RODO* - realizacja obowigzku prawnego, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszer wewnetrznych (w szczegdlnosci: przyjecie
i weryfikacja zgtoszenia, prowadzenie rejestru zgtoszer wewnetrznych, prowadzenie ze zgtaszajacym korespondencji,
archiwizacji sprawy),

2) art. 9ust. 2lit. g) RODO - gdy przetwarzanie danych jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym w zwigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli dane osobowe szczegdlnych kategorii zawarte sg
w zgfoszeniu wewnetrznym,

3) art. 6 ust. 1lit. a) RODO - zgoda** osoby zgtaszajacej na ujawnienie swojej tozsamosci, ktdra pozwoli nam na ujawnienie
tozsamosci m.in. osobie, ktdrej zgtoszenie dotyczy.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, czyli przez okres wskazany w ustawie

o sygnalistach.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez administratora sa podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy
przepisdéw prawa, podmiot realizujacy e-doreczenia. Dane osobowe mogg by¢ réwniez powierzone podmiotom, ktdre Swiadczg
ustugi dla Administratora. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom, tj. wkasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatan nastepczych.

Prawa osob

Osoby zgtaszajace maja prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo zadania usunigecia danych
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Ponadto, w przypadku wyrazenia zgody, prawo do wycofania sie ze zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak wymagane w zakresie wskazanym w przepisach prawa. Niepodanie danych
moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci weryfikacii i rozpatrzenia zgtoszenia, przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego lub
nawigzania kontaktu w celu przekazania informacji zwrotnej.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.3))

**Zgoda nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw
prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

Przed takim ujawnieniem danych osobowych, wtaciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadamia o tym osobe zglaszajaca,
przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych, chyba Ze takie
powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB TRZECICH (DANE PRZEKAZANE PRZEZ
SYGNALISTE)

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel i podstawa przetwarzania

1) art. 6 ust. 1lit. c) RODO* - realizacja obowigzku prawnego w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnetrznych (w szczegdlnosci: przyjecie
i weryfikacja zgtoszenia, prowadzenie rejestru zgtoszer wewnetrznych, archiwizacji sprawy),

2) art. 9ust. 2lit. g) RODO - gdy przetwarzanie danych jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem
publicznym w zwigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jeZeli dane osobowe szczegdlnych kategorii zostaty
zawarte w zgtoszeniu wewnetrznym.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, czyli przez okres wskazany w ustawie

o sygnalistach.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez okres dtuzszy niz wskazano powyzej w sytuaciji, gdy dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem wewnetrznym stanowig czes¢ postepowan przygotowawczych lub akt spraw sadowych lub sadowo
administracyjnych.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez administratora sa podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy
przepisdéw prawa, podmiot realizujacy e-doreczenia. Dane osobowe mogg by¢ rowniez powierzone podmiotom, ktére Swiadczg,
ustugi dla Administratora. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom, tj. wkasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatan nastepczych.

Prawa osdb

Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo do zadania
usuniecia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Kategorie danych
Dane podane przez sygnaliste w zgtoszeniu wewnetrznym mogg obejmowac dane identyfikujace: m.in. imie i nazwisko,
stanowisko, miejsce pracy, opis naruszenia.

Zrédito danych
Zrodto danych zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o sygnalistach nie jest jawne, chyba Ze sygnalista nie spetni warunkéw wskazanych
w art. 6 ww. ustawy lub wyrazi wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci lub przekazanie danych.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.3))

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC ADMINISTRATORA SKRZYNKI DO DORECZEN
ELEKTRONICZNYCH

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest utworzenie i aktywowanie skrzynki do doreczen elektronicznych i wyznaczenie
Pani/Pana na jej administratora.

Podstawa przetwarzania danych
Podstawa przetwarzania danych sg przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z ustawg z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Obowiazek podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, niemniej niepodanie danych uniemozliwi zatoZenie skrzynki do e-doreczen i jej
administrowanie.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu zgodnie z przepisami prawa lub do momentu, gdy
w powierzonej funkcji administratora skrzynki do e-doreczen zastapi Pania/Pana inna osoba.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa
m.in. do Ministra wiasciwego do spraw informatyzacji jako podmiotu prowadzacego Baze Adresow Elektronicznych oraz do
innych 0séb i podmiotéw posiadajgcych tytut prawny do zasobdw skrzynki wynikajacy z orzeczenia sgdowego albo z aktu
administracyjnego, a takze podmioty Swiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych umow.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa, lub niemajatkowa oraz prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).
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OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC NADAWCOW | ODBIORCOW E-DORECZEN ORAZ OSOB ICH
REPREZENTUJACYCH

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposéb:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania

Przetwarzamy Paristwa dane w celu doreczania i odebrania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej - zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawy przetwarzania danych zawartych w prowadzonej korespondencji wynikajg z charakteru tej korespondencii:

- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (w zakresie korespondenciji prowadzonej w celu zawarcia czy realizacji umowy, podjecia dziatan przed
jej zawarciem na Panstwa zadanie),

-art. 6 ust. 11it. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych do
wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry cigzy na administratorze),

- art. 6 ust. 1it. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych ze
wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym),

- art. 6 ust. 1 lit. €) RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, w tym realizowania naszych dziatan statutowych) w zwigzku z ustawami dotyczacymi
prowadzonych spraw.

Przetwarzanie danych w zakresie doreczenia i odebrania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej realizowane jest na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO w zwigzku
z ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe zawarte w korespondencji bedziemy przechowywaé w zalezno$ci od jej rodzaju - przez okres wynikajacy
z przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowigzujacych w naszej placowce.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa
m.in. podmiot realizujacy e-doreczenia, a takze podmioty $wiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych uméw.

Informacja o zrédle pochodzenia danych, dobrowolnos$ci/obowiazku podania danych

Dane nadawcéw/odbiorcow zgromadzone w systemie elektronicznym sa publicznie dostepne. Dane oséb reprezentujacych
nadawcéw/odbiorcow otrzymalismy od niniejszych instytucji/organow/firm.

Podanie danych jest niezbedne do wymiany korespondencii.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa, lub niemajatkowa oraz prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrét RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC WYZNACZONYCH PRACOWNIKOW W ZWIAZKU
Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH W CRU | KSEF

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Powiatowy Zespot Ksztatcenia Specjalnego w Wejherowie
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Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Sobieskiego 279; 84-200 Wejherowo
- poprzez e-mail: pzks.sekretariat@pzks.edu.pl
- telefonicznie: (58) 672 22 06

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Paristwo prawo kontaktowac sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: inspektor.rodo@pzks.edu.pl lub listownie na adres siedziby administratora.

Cel i podstawa przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu nadania uprawnien uzytkownika, umozliwienia dostepu do systeméw
teleinformatycznych oraz realizacji zadan stuzbowych zwigzanych z:
o  Centralnym Rejestrem Umow (CRU): na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z art. 34b ustawy o finansach
publicznych.
e  Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF): na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 106na i nast. ustawy
o podatku od towarow i ustug (VAT).

Obowiazek podania danych

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do technicznego utworzenia konta w systemach Ministerstwa Finansow
oraz przypisania Pani/Panu stosownych uprawnien. Brak podania danych uniemozliwi wykonywanie powierzonych obowigzkéw
stuzbowych w zakresie obstugi finansowej jednostki.

Okres przechowywania danych
Dane beda przetwarzane przez okres posiadania uprawnien do systeméw oraz:
o W zakresie CRU: przez 5 lat od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym umowa wygasta/zostata
wykonana.
o W zakresie KSeF: przez 10 lat, liczac od korica roku, w ktorym faktury ustrukturyzowane zostaty wystawione.
o  Po wygasnieciu uprawnien, dane o nadanych upowaznieniach bedg przechowywane
w dokumentacji pracowniczej zgodnie z okresem archiwizacji akt osobowych (zazwyczaj 10 lat).

Odbiorcy danych
Odbiorca Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw jako organ prowadzacy systemy CRU i KSeF. Dane moga by¢
réwniez udostepniane podmiotom wspierajacym obstuge IT jednostki na podstawie uméw powierzenia oraz organom kontrolnym.

Prawa osdb

Przystuguje Pani/Panu prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii,
sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania,
niepodleganiu zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowg Iub
niemajatkowa oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*Skrot RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych).
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